
Załącznik 1

1 kostka biała klejona, wymiary 8,5 x 8,5 x 3,5 cm, gładkie 20

2 kostka biała
nieklejona, wymiary 8,5 x 8,5 x 3,5 cm, gładkie, do wykorzystania jako wkład do 

pojemników lub samodzielnie 15

3 żółte 76x76 samoprzylepne, gładkie, w bloczku 100 kartek 15

4 żółte 51x76 samoprzylepne, gładkie, w bloczku 100 kartek 25

5 żółte 38x51 samoprzylepne, gładkie, w bloczku 100 kartek 69

6 Bloki do Flipchartów biały, gładki, 50 arkuszy w opakowaniu, wym. 65x100, 1

7 Blok techniczny A4, biały 5

8
czarne, czerwone, 

granatowe, zielone
Stabilo, z końcówką o grubości 0,4 mm

25

9 Clipboard A4 podkładki plastikowe A4 z klipem od góry 1

10 Datownik na automacie, samotuszujący 4810, wys. liter 4 mm, m-ce w formacie cyfrowym 1

11
pentel niebieski, czarny, 

czerwony
BK 77

50

12
długopisy na łańcuszkach 

lub na sprężynce

Stopen Pen (samoprzylepna podstawka, wymienny wkład, dł. łańcuszka lub sprężynki 

ok. 50 cm) 2

13 żelowy czarny, granatowy długopis żelowy z końcówką igłową,  0,5 mm, 60

14 długopis automatyczny
wymienny wkład, metalowe wykończenie, kolor wkładu niebieski lub czarny, 

z klipsem 5

15 długopis zwykły Proofice AA 103 (wymienny wkład, grubość linii pisania 0,5mm) 100

16 wniosek o urlop typ: 515-5, firma Michalczyk i Prokop - bloczek 7

17 polecenie księgowania PK typ: 439-3, firma Michalczyk i Prokop - bloczek 10

18 polecnie przelewu typ: 449-5M, firma Michalczyk i Prokop,  2-odcinkowe - bloczek 1

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych wymienionych w tabeli. Ilość zamawianych materiałów biurowych może się 

różnić od podanych w tabeli i wynikać będzie z bieżących potrzeb Zamawiającego.  Zamawiający podaje oszacowaną ilość materiałów biurowych, które 

będą potrzebne w ciągu roku, celem obliczenia CENY ofert do porównania ofert. Na cenę zamówienia składa się cena materiałów biurowych wraz z 

sukcesywną dostawą materiałów do siedziby zamawiającego, do pokoju Nr 17 na II piętrze budynku.

Lp. Rodzaj materiału Opis Ilość

Cena 

jednostkowa 

netto 

Wartość brutto 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Bloczki:

Cienkopisy:

Długopisy :

Druki:
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19 Dziurkacz "Eagle"
metalowy, rozstaw otworów 80 mm, średnica dziurki 5,5 mm, dziurkuje jednorazowo do 

25 kartek 3

20 Etykiety samoprzylepne białe, opakowanie 100 arkuszy,  A4 (1 etykieta na arkusz) 12

21 Gumki Pentel ZEH 5 9

22 Identyfikatory
Holder wykonany z przezroczystego tworzywa typu pleksi z taśmą na szyję w kolorze 

granatowym 3

23 Kalendarz
terminarz książkowy w formacie A5, układ kalendarium 1 strona - 1 dzień, sobota i 

niedziela razem. 25

24 Kalendarz
trójdzielny, ścienny, rozmiar standardowy, z plastikowym  przesuwnym okienkiem 

wskazującym aktualną datę 15

25 Kalendarz
praktyczny kalendarz stojący do postawienia na biurku, zawiera przejrzyste 

kalendarium w układzie tygodniowym, 5

26 Klej w sztyfcie minimum 15 g; trwale klejący papier, tekturę 2

27 Klipsy archiwizacyjne
klips archiwizacyjny Fellowes, długość 85 mm, dwuczęściowy, plastikowy, opakowanie 

100 szt. 5

28 19 mm metalowe, opakowanie 12 szt. 2

29 25 mm metalowe, opakowanie 12 szt. 3

30 32 mm metalowe, opakowanie 12 szt. 2

31 41 mm metalowe, opakowanie 12 szt. 2

32 51 mm metalowe, opakowanie 12 szt. 1

33 Koperty C6 SK
format C6,samoklejące bez paska, rozmiar 114x162, kolor biały, 

opakowanie 1000 szt. 2

34

Koperty podłużne DL SK 

z okienkiem po prawej 

stronie

format DL, samoklejące bez paska, rozmiar 220x110 mm, kolor biały, okienko z prawej 

strony koperty, opakowanie 1000 szt. 
2

35 Koperty podłużne DL SK
format DL, samoklejące bez paska, rozmiar 220x110 mm, kolor biały, opakowanie 50 

szt.  1

36 Koperty średnie B5 HK
format B5, samoprzylepne z paskiem, rozmiar 176x250mm, kolor biały, opakowanie 50 

szt.  1

37 Koperty duże C4 HK
format C4, samoprzylepne z paskiem, rozmiar 229x324mm, kolor biały, opakowanie 50 

szt.  1

38 Koperty duże B4 HK format B4, samoprzylepne z paskiem, rozmiar 250x353mm, kolor biały 50

39 Koperty duże E4 HK RBD
format E4, samoprzylepne z paskiem, z rozszerzonymi bokami i spodem, rozmiar 

280x400mx40mm, kolor biały lub brązowy 5

40 Koszulki koszulki do segregatora, A4, matowe, opakowanie 100 szt. 1

41 Koszulki
koszulki do segregatora, A4, wykonane z krystalicznej antystatycznej folii, opakowanie 

100 szt. 1

42 Linijka 40 cm wykonana z plastiku 1

43 Linijka 30 cm wykanana z plastiku 2

44 Linijka 20 cm wykanana z plastiku 2

Koperty:

Klipy biurowe:
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45 Markery do tablicy
do tablicy suchościeralnej z okrągłą końcówówką, grubość linii pisania 2 mm, różne 

kolory 1

46 Markery do flipcharta do bloków dla flipcharta z okrągłą końcówką, grubość linii pisania 3 mm różne kolory 5

47 Marker do płyt CD 
na powierzchnię plastikową, metalową, szklaną lub drewnianą - nieścieralny i 

wodoodporny - grubość linii pisania 1 mm, kolor czarny 1

48
Mazaki czarne, czerwone, 

niebieski, zielone
flamastry biurowe, grubość linii ok 1 mm

16

49 Nożyczki
Tetis, nożyczki ogólnego zastosowania, ostrza wykonane ze stali nierdzewnej, 

ergonomiczny wyprofiowany antypoślizgowy uchwyt, 17,5 cm 3

50 Notatnik format A5, kratka, klejony na górze, 100 kartek w notatniku 1

51 Obwoluta na dokumenty
ofertówki krystaliczne A4, przezroczysta folia pcv, otwierane z góry i od prawej strony, 

opakowanie 25 szt. 3

52 Ołówki ołówek biurowy, twardość B lub HB, długość standardowa 40

53
Ostrze rotacyjne Safe Cut 

do gilotyny
do trymera z  firmy Fellowes Proton A3, straight cut

1

54 Papier kredowy
wysokiej jakości kredowy papier do kolorowych kopiarek i drukarek laserowych, kolor 

biały, błysk/mat, gramatura 115-120 g, 100 x A4 2

55 Papier kredowy
wysokiej jakości kredowy papier do kolorowych kopiarek i drukarek laserowych, kolor 

biały, błysk/mat, gramatura 115-120 g, 100 x A3 1

56 Papier ksero biały A4

papier do drukarek laserowych, atramentowych, kopiarek, ryza 500 x A4  gr.80g/m2 

białość 146 - na opakowaniu powinna znajdować się informacja producenta papieru nt. 

gramatury i białości papieru, papier musi zapewniać bezawaryjne dwustronne 

drukowanie w drukarkach urzędu, nie zacinać się w urządzeniach, nie zagniatać się; 

przy odbiorze każdej partii Urząd zastrzega sobie prawo do sprawdzenia, czy papier 

spełnia powyższe wymagania, w przypadku nieodpowiedniej jakości do zwrotu papieru 

celem wymiany na odpowiedni jakościowo 
360

57 Papier ksero biały A3
papier do drukarek laserowych, atramentowych, kopiarek, ryza 500 x A3  gr.80g/m2 

białość 146  (opis jak w poz. 65) 1

58 Papier ksero kolorowy 500 x A4, kolory mix, gr.80g/m2 1

59
Papier ksero o satynowej 

powierzchni

wysokiej jakości satynowany papier do kolorowych kopiarek i drukarek laserowych, 

kolor biały,gramatura 120g/m2, 250 x A4 1

60 Papier wizytówkowy Eko papier wizytówkowy Kreska Eko A4, gr. 200g/m2, kolor brązowy
10

61 Papier wizytówkowy
karton wizytówkowy A4, opakowanie 20 szt., gr. 230g/m2, kolor i wzór/faktura 

wskazywany będzie każdorazowo w zamówieniu 5

62 Paski do trymerów A3
pakiet 3 gumowych pasków, po których prowadzone jest ostrze trymera, jeden pasek 

starcza na około 100 cięć, do trymera z  firmy Fellowes Proton A3 / op. 1

63 Pinezki 
kołeczki do tablic korkowych, 50 szt. w opakowaniu, posiadają trzpień wykonany ze stali 

nierdzewnej oraz kolorowe plastikowe główki - beczułki 1

64 Podkładka na biurko papierowa z kalendarzem, listwa zabezpieczająca, format A2, 52 kartki 5

65 Pojemniki na karteczki plastikowy pojemnik na karteczki papierowe formatu 85mm x 85mm 1
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66 Przybornik biurowy przybornik na biurko wykonany z plastiku 1

67 Pudełko archiwalne karton archiwizacyjny wym. 105 x 265 x 330 mm 100

68 Pudełko archiwalne karton archiwzacyjny wym. ok. 50 x 260 x 320mm 20

69
Pudełko magnetyczne na 

spinacze
plastikowe

1

70
Rolka papierowa do 

kalkulatora

rolka papierowa biała do kalkulatora o szerokości 57 mm, długość 30m, 10 szt. 

w opakowaniu 1

71 Rozszywacz pozwala na łatwe usuwanie zszywek z dokumentów 2

72 Segragotor 7 cm 5

73 Segregator 5 cm 20

74 PCV 
A4 miękki, wyk. z folii PCV, przednia okładka przezroczysta, tylna kolor, skoroszyt 

z wąsem
40

75 PCV 
A4 miękki, wyk. z folii PCV, przednia okładka przezroczysta, tylna kolor, 

z możliwością wpięcia do segregatora, skoroszyt z wąsem 20

76 z zawieszką A4, pełny, kolor biały, skoroszyt z wąsem 250

77 z oczkiem A4, pełny, kolor biały, skoroszyt z wąsem 550

78 zwykłe A4, pełny, kolor biały, skoroszyt z wąsem 550

79 Skorowidz A4 w twardej lakierowanej oprawie, w kratkę, 96 kartkowy 1

80 Skorowidz A5 w twardej lakierowanej oprawie, w kratkę, 96 kartkowy 1

81 Spinacze okrągły R28., dł 28 mm, metalowe - opakowanie 100 szt. 20

82 Spinacze okrągły R50., dł 50 mm, metalowe - opakowanie 100 szt. 1

83 Sznurek biały, bawełniany, szerokośc 2 mm, 250 g 1

Taśma klejąca:

84 wąska przezroczysta, szer. ok. 2 cm 24

85 szeroka przezroczysta, szer. ok. 5 cm 10

86 dwustronna taśma dwustronnie klejąca, szeroki zakres zastosowań, szer. ok. 5 cm 2

87 Teczka akta osobowe KONFEX T-04, twarda okładka, A4 1

88
Teczka - Książka do 

podpisu
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej okleiną, 8 przegródek, A4

1

89 Teczki skrzydłowe A4 z gumką, szer. grzbietu 35 mm, wyk. z wytrzymałej tektury kolor, powlekane folią
6

90 Teczki z gumką A4 wykonana z tektury, jednostronnie barwiona, powlekana folią, z gumką 40

91 Temperówki okrągła jednootworowa z plastikowym pojemnikiem 10

92 Wąsy do skoroszytu
wąsy wykonane z metalu, z plastikową podkładką i metalową lub  plastikową blaszką, 4 

dziurki, opakowanie 25 sztuk 1

Wkłady do długopisów:

93 pentel czarne, niebieskie BK 77 24

94 Zakładki indeksujące
zestaw min. 4 kolorów znaczników samoprzylepnych 12 x 44 mm w kształcie strzałki, w 

neonowych kolorach, wykonane z folii, min. 25 znaczników w każdym kolorze 
30

A4 (oklejane na zewnątrz kolorowym papierem pokrytym folią, na dolnych krawędziach 

metalowe okucia, wymienna etykieta na grzbiecie), 2 ringowy

Skoroszyty:                         
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95 Zakładki indeksujące

zestaw 4 kolory znaczników samoprzylepnych 20 x 50 mm, w neonowych kolorach, 

wykonane z papieru z możliwością robienia zapisów, min. 40 znaczników w każdym 

kolorze 20

96 Zakreślacze zakreślacz fluorescencyjny, do zakreśleń na każdego rodzaju papierze 16

97 Zeszyt 16 k. miękka okładka, format A5, kratka 18

98 Zeszyt 32 k. miękka okładka, format A5, kratka 9

99 Zeszyt 60 k. miękka okładka, format A5, kratka 3

100 Zeszyt 96 k. twarda okładka, format A5, kratka 1

101 Zeszyt 96 k. twarda okładka, format B5, kratka 1

102 Zeszyt A4 twarda okładka, kratka 10

103 Zszywacz
Eagle Galaxy S6083B metalowy z wykończeniem z tworzyw sztucznych, głębokość 

zszywania do 51mm, zszywki 24/6, 26/6 3

104 Zszywki 24/6 zszywają do 20 arkuszy papieru o gr. 80g/cm2, opakowanie 1000 szt.  20

105 Zszywki 26/6 zszywają do 20 arkuszy papieru o gr. 80g/cm2, opakowanie 1000 szt.  10

106 Zszywki 23/8 Eagle, zszywki specjalistyczne HD, zszywają do 50 kartek,opakowanie 1000szt. 1

RAZEM BRUTTO:
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