Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2018

(“- 1 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Rawie Mazowieckiej

URZAD PRACY z dnia 2 stycznia 2018r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] -

DOFINANSOWANIA

Powiatowy Urzad Pracy w Rawie Mazowieckiej

Rawa Mazowiecka, styczen 2018r.



POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

Ustawg z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2017r, poz. 1065 ze zm.).

Rozporzadzeniem Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz. 1380).

Ustawa z dnia 30.04.2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1808 z pézn. zm.).

Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).

Kodeksem Cywilnym.

Kodeksem Postgpowania Cywilnego.

2. llekroé¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Lustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz.1065 ze zm.);
,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz. 1380);
bezrobotnym - oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz.
1065 ze zm.);

opiekunie osoby niepelnosprawnej — o0znacza to osobe poszukujgcg pracy
niepozostajagcg w zatrudnieniu lub niewykonujaca innej pracy zarobkowej bedaca
opickunem osoby niepelnosprawnej, z  wylaczeniem opiekundw  osoby
niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisOw o S$wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla
opiekuna na podstawie przepisOw o ustaleniu 1 wyptacie zasitkéw dla opiekunow,
o ktorej mowa w art.2 ust. 1 pkt. 16b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz. 1065 ze zm.);
absolwencie centrum integracji spolecznej - oznacza to osobg, o ktorej mowa w art.
2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016r.
poz. 1828), zwang dalej ,,absolwentem CIS”;

absolwencie klubu integracji spolecznej - oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 2
pkt. 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016r. poz.
1828), zwang dalej absolwentem ,,KIS”;

przecietnym wynagrodzeniu - 0znacza to przeci¢tne miesi¢czne wynagrodzenie w
poprzednim kwartale , od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
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Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

8) staroscie - oznacza to dziatajacego z upowaznienia Starosty Rawskiego Dyrektora lub
Zastgpeg Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Rawie Mazowieckiej;

9) wurzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Rawie Mazowieckie;j.

§2

. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt. 2 ustawy oraz rozporzadzeniem Starosta w imieniu, ktorego
dziata Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Rawie Mazowieckiej, moze z Funduszu
Pracy lub z Europejskiego Funduszu Spotecznego przyznaé¢ bezrobotnemu, opiekunowi
osoby niepelnosprawnej, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, jezeli nie pozostaja oni
w okresie zgltoszonego do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na
zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystapienie do niej po jej zatozeniu, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podj¢ciem dziatalno$ci w
wysokos$ci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia.

Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory zarejestrowat si¢ jako
bezrobotny w okresie zgltoszonego do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Rawie Mazowieckiej lub Zastgpca Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Rawie Mazowieckie;.

. Przecietne wynagrodzenie jest przyjmowane w wysoko$ci obowigzujacej w dniu zawarcia
umowy z bezrobotnym, opickunem osoby niepelnosprawnej, absolwentem CIS,
absolwentem KIS.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowia pomoc de minimis,
w rozumieniu przepisOw Rozporzadzenia Komisji(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str. 1) i sg udzielane zgodnie z
przepisami tego rozporzadzenia.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

§3

Bezrobotny, opiekun osoby niepetnosprawnej, absolwent CIS lub absolwent KIS,
zamierzajacy podjac dziatalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub
klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, moze ztozy¢ do Urzgdu wilasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalno$ci na
obowigzujacych drukach wraz z wymaganym dokumentami i zatacznikami.



2. Whniosek o dofinansowanie zawiera dane i informacje dotyczace bezrobotnego, opickuna
osoby niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

imi¢ 1 nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL, jesli zostal nadany;

kwote wnioskowanego dofinansowania;

rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej;

symbol podklasy rodzaju dzialalno$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD);

kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci oraz zrodta ich finansowania;
szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardw i ustug, w szczeg6lnosci na zakup srodkoéw trwatych,
urzadzen, maszyn, materiatlow, towardw, ustug i materiatlow reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z
podjeciem dziatalno$ci gospodarczej;

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

10) podpis wnioskodawcy.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, opiekun osoby niepetnosprawnej absolwent CIS
lub absolwent KIS dotaczaja oswiadczenia o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — os$wiadczenie o zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej;

niekaralno$ci w okresie 2 lat przed wystapieniem z wnioskiem o przyznanie srodkow
za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2016r., poz. 1137 i 2138 oraz z 2017r., poz.
244,768, 773, 952 i 966) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz.U. z 2016r., poz.
1541 oraz z 2017r., poz. 724 i 933;

zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od
dnia jej rozpoczgcia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania;

niezlozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo §rodkow na zalozenie lub przystagpienie do spotdzielni socjalnej;
zaswiadczenia lub o$wiadczenie 0 pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej oraz informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 37 ust. 2a powotanej ustawy.

4. Do wniosku 0 dofinansowanie opiekun osoby niepelnosprawnej dotgcza oswiadczenia,
o ktorych moa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 3-7.



. Do wniosku konieczne jest dotgczenie dokumentu na okoliczno$¢ posiadania tytulu
prawnego do lokalu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, np. kopii aktu
wlasnos$ci lokalu, umowy najmu lokalu, umowy przedwstepnej, zgody na prowadzenie
dzialalnoéci w przepadku lokalu komunalnego, zgody wtlasciciela (umowy mozna
dostarczy¢ w terminie pdzniejszym, a do wniosku nalezy dostarczy¢ przyrzeczenie
wynajmu lokalu z okreSleniem adresu, kwoty czynszu 1 powierzchni).
W przypadku wspotwlasnosci lokalu wymagana jest pisemna zgoda pozostalych
wspotwlascicieli na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w tym lokalu.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje
i uprawnienia zawodowe do wykonywania planowanej dziatalno$ci. Wymagane jest
posiadanie  uprawnien zawodowych przez  wnioskodawce lub  wskazanie,
iz wnioskodawca bedzie wspotpracowa¢ na podstawie umowy z osoba lub osobami
posiadajacymi niezbedne uprawnienia zawodowe.

PRZYGOTOWANIE I SKEADANIE WNIOSKU

§4

Bezrobotny, opiekun osoby niepetnosprawnej, absolwent CIS lub absolwent KIS
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie sktada wniosek na aktualnym druku Urzedu wraz ze
wskazanymi we wniosku zatgcznikami. Druk wniosku jest dostepny w siedzibie urzedu
oraz na stronie internetowej http://pup.rawamazowiecka.ibip.pl.

. Wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie.

. Kazda pozycja we wniosku musi by¢ wypekiona, w przypadku gdy punkt wniosku nie
dotyczy wnioskodawcy nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

. Dotaczone do wniosku kopie dokumentéw powinny by¢ podpisane i opatrzone data.

. Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie urzgdu pok. 17.

. Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku zglaszania si¢ do urzedu w wyznaczonych
terminach lub na wezwanie urzedu.

. Zlozenie wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania.

. Zarejestrowanie dzialalno$ci gospodarczej przed otrzymaniem $rodkow przez beneficjenta
powoduje utrate mozliwosci uzyskania dofinansowania.

ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

§5

. Wniosek o dofinansowanie zlozony przez bezrobotnego moze by¢ uwzgledniony

w przypadku, gdy bezrobotny:

1) spetnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 niniejszego Regulaminu oraz
ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a urzad dysponuje $srodkami na
jego sfinansowanie;



2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okres$lonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy okreslonej w ustawie,

C) po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie.

. Wniosek o dofinansowanie opiekuna osoby niepelnosprawnej moze by¢ uwzgledniony w

przypadku, gdy:

1) spetnia on tacznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt. 1, 3-7 niniejszego
Regulaminu oraz ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek a urzad
dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie
przerwal on z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

. Wniosek o dofinansowanie absolwenta CIS lub absolwenta KIS moze by¢ uwzgledniony w

przypadku, gdy spelnia on lacznie warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 niniejszego

Regulaminu oraz ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek a urzad dysponuje

srodkami na jego sfinansowanie.

. W celu potwierdzenia powyzszych warunkéw Urzad moze zada¢ ztozenia dodatkowych

dokumentow.

. Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej i merytorycznej. W przypadku brakow

formalnych wniosek nie jest oceniany merytorycznie.

§6

. Przy rozpatrywaniu wniosk6w w sprawie przyznania dofinansowania na podjgcie

dziatalnosci gospodarczej stosowane beda nastepujace Kryteria:

1) kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wnioskodawcy,

2) spoleczne i rynkowe zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnoSci gospodarczej,

3) realnosC i szansa zaistnienia przedsigwzig¢cia na lokalnym rynku,

4) przygotowanie techniczno-organizacyjne wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci,
w tym przygotowanie lokalu,

5) adekwatno$¢ i uzasadnienie koniecznosci poniesionych wydatkow zgodnie z planowang
dzialalnoscia,

6) wskazana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane:

1) na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej tozsamej z dziatalnos$cia wspotmalzonka,

2) na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod tym samym adresem, z wykorzystaniem
pomieszczen, w ktorych jest juz prowadzona taka sama dziatalnosc,

3) naprzejecie istniejacej dziatalnosci gospodarczej poprzez odkupienie srodkow trwatych
i obrotowych.



§7

Organem doradczym i opiniodawczym Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy jest
powotana Komisja ds. oceny wnioskéw, w sktad ktorej wehodza:

1) Kierownik Referatu Instrumentéw Rynku Pracy - Przewodniczaca,

2) Gtowna Ksiggowa,

3) pracownik Starostwa Powiatowego.

4) radca prawny Urzedu.

. Do zadan Komisji nalezy opiniowanie wnioskow dofinansowanie ztozonych przez
bezrobotnych, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwentéw CIS lub absolwentow KIS
. Posiedzenia Komisji odbywac si¢ beda w miare¢ potrzeb.

. Whnioski beda rozpatrywane w kolejnosci ich naptywu.

. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w miejscu
wskazanym jako miejsce prowadzenia dziatalno$ci, przed posiedzeniem Komisji ds. oceny
wnioskow.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Urzad
powiadamia bezrobotnego, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego i prawidlowo sporzadzonego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczynge odmowy.

. W sprawie opinii Komisji i przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej nie przewiduje si¢ procedury odwotawczej.

PRZEZNACZENIE PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ REFUNDOWANIA KOSZTOW
POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI | DORADZTWA

§8

Dofinansowanie - srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przeznaczone sg w
szczegb6lnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towarow, ustug
1 materiatlow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarcze;.

. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup towaru - nie wigcej jednak niz 20 % wnioskowanej kwoty;

2) materiaty reklamowe - nie wigcej jednak niz 10 % wnioskowanej kwoty;

3) zakup $rodka transportu - nie wigcej jednak niz 50 % wnioskowanej kwoty.

. Nie udziela si¢ dofinansowania na nastepujace rodzaje dziatalnosci:

1) handel obwozny lub w pomieszczeniach przeno$nych, nietrwatych,
2) gastronomi¢ obwozna,

3) dziatalno$¢ sezonows.



4. Dofinansowanie nie moze by¢ wykorzystane na:

2.

1) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, wydatki inwestycyjne zwigzane
z kosztami zakupu dzialek, budowy pomieszczen oraz remontdw i przerébek maszyn
1 urzadzen;

2) zakup nieruchomosci;

3) remont i adaptacj¢ lokalu;

4) optaty administracyjne, sktadki ZUS, wyplaty wynagrodzen, optaty eksploatacyjne
(woda, prad, czynsz, itp.);

5) zakup samochodu osobowego z wyjatkiem przypadkoéw kiedy koniecznos¢ zakupu
W sposOb oczywisty pozostaje w zwigzku z podejmowanym rodzajem dziatalnosci
a zakupiony pojazd bedzie wytaczng wlasnoscig wnioskodawcy;

6) nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow W przypadku
podejmowania dziatalnos$ci transportowe;;

7) zakup rzeczy od wspoétmalzonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa, powinowatych
w linii prostej, od oso6b porgczajacych i ich wspotmatzonkéw, ani od osob, ktore je
zakupity w ramach uzyskanych dotacji;

8) sptate zadluzen;

9) leasing maszyn, urzadzen i pojazdow, sptate zobowigzan wynikajacych z umowy
leasingowej;

10) optate kosztow transportu i przesytki zakupionych rzeczy, ustug montazu;

11) optate wyceny rzeczoznawcy majatkowego.

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

§9

Podstawa dofinansowania jest umowa zawarta przez Starost¢, z upowaznienia ktorego
dziata Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Rawie
Mazowieckiej z bezrobotnym, opiekunem osoby niepetnosprawnej, absolwentem CIS lub
absolwentem KIS, zwana dalej ,,umowg o dofinansowanie”.

Umowa o dofinansowanie zawierana jest na pis$mie pod rygorem niewaznos$ci 1 zawiera w
szczegdlnosci zobowigzanie bezrobotnego, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta
CIS lub absolwenta KIS do:

1) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

2) wydatkowania zgodnie ze zlozonym wnioskiem otrzymanego dofinansowania
w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;;

3) ztozenia rozliczenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej;

4) zwrotu otrzymanych jednorazowo srodkow na odjecie dziatalnos$ci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi
od dnia otrzymania dofinansowania, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania
starosty, w przypadku:



a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej lub bycia cztonkiem spoétdzielni socjalnej
przez okres krotszy niz 12 miesiecy; do okresu prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze $§wiadczenia rehabilitacyjnego,

C) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

d) ztozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o
ktérych mowa w § 2 ust. 51 § 6 ust. 3 rozporzadzenia,

e) naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacej przyznania tych Srodkow, z
zastrzezeniem § 9 ust. 2 i 6 rozporzadzenia;

5) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw 1 ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego, opiekuna osoby
niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS - w
przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w
ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na Swiadczeniu uslug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug
mobilnych, lub opiekun osoby niepelnosprawnej, ktory otrzymal z Funduszu Pracy
jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany jest dokonaé
zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty otrzymanych $rodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12
miesigcy.

4. Wyplata przyznanego dofinansowania nast¢puje wylacznie na rachunek bankowy
wnioskodawcy wskazany przez bezrobotnego, opiekuna osoby niepelnosprawne;j,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS przed zawarciem umowy.

5. Bezrobotny, ktory otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status
bezrobotnego z dniem nastgpnym po dniu otrzymania jednorazowo $rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej.



10.

11.

ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA
§10

Bezrobotny, opiekun osoby niepetnosprawnej, absolwent CIS lub absolwent KIS
przedktadaja rozliczenie zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegélne towary i ustugi ujete w szczegotowej
specyfikacji we wniosku.

Wydatkowanie przyznanych $rodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur,

rachunkéw, umow cywilno — prawnych oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob

wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow.

Wyceny i oceny stanu technicznego rzeczoznawcy majatkowego wymagaja wydatki

dokonane na podstawie:

1) umoéw cywilno-prawnych,

2) faktury/rachunku zakupu majatku od likwidowanej firmy,

3) faktury/rachunku zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza, ktorego
zakres dzialalno$ci jest inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ustugi ujetej] w
rozliczeniu dofinansowania.

Warto$¢ umowy cywilno-prawnej musi przekracza¢ 1000 zt. Od umowy kupna — sprzedazy
musi by¢é odprowadzony podatek od czynno$ci cywilnoprawnych. Dokument
potwierdzajacy wplate naleznego podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.
W ramach przyznanych $rodkéw nie zostang rozliczone zakupy dokonane na
wspotwlasnose.
W przypadku zakupdéw realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (ptatnos$¢ za
pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od
sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar/ ustluge z podaniem daty zaplaty lub
potwierdzenie przyjecia przez posrednika (kuriera, dostawce).
Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotowka lub ptatnosci kartg ptatnicza.
Urzad, na wniosek bezrobotnego, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS, uznaje za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od
zawartych w szczegdlowe] specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, bioragc pod uwage charakter
dziatalno$ci prowadzonej przez bezrobotnego, opiekuna osoby niepetnosprawnej,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS, ktéremu przyznano dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane a nie wydatkowane przez bezrobotnego, opiekuna osoby

niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS podlega zwrotowi w terminie,

o ktorym mowa w § 9 ust. 2 pkt 4 niniejszego Regulaminu.

W rozliczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1, wykazywane s3 kwoty wydatkow

z uwzglednieniem podatku od towaréw 1 ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy

bezrobotnemu, opiekunowi osoby niepetnosprawnej, absolwentowi CIS lub absolwentowi

KIS przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku

naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku

naliczonego.

Whioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Zobowigzany jest do:
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12.

13.

14.

1) niezbywania zakupionego w ramach dofinansowania wyposazenia dziatalnoSci oraz
nieobcigzania go ograniczonymi prawami rzeczowymi i nie oddawania go osobom
trzecim do uzytkowania do czasu wywigzania si¢ z warunkow umowy,

2) wyposazenia dziatalno§ci w maszyny lub urzadzenia utracone w wyniku kradziezy,
klesk zywiotowych lub innych zdarzen losowych bez angazowania dodatkowych
srodkéw publicznych.

Urzad, w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci

wykonania umowy, w Szczego6lnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku, o ktorym

mowa w § 9 ust. 2 pkt 1 niniejszego Regulaminu.

Urzad moze przedtuzy¢ termin, o ktorym w § 9 ust. 2 pkt 3 niniejszego Regulaminu, w

przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci

przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, opiekuna osoby
niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

W przypadku $mierci bezrobotnego, opiekuna osoby niepelnosprawnej, absolwenta CIS lub

absolwenta KIS w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12

miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zwrotu wyplaconego dofinansowania

dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dzialalnosci. Od
kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

ZABEZPIECZENIE ZWROTU DOFINANSOWANIA
§11

Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢: poreczenie, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada srodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez
dtuznika.

Ztozenie zabezpieczenia zwrotu dofinansowania nast¢puje w dniu podpisania umowy.

W przypadku poreczenia zwrotu dofinansowania przez osobe fizyczng porgczyciel
przedktada zaswiadczenie o dochodach (ewentualnie kopi¢ decyzji przyznajace]
rent¢/emeryture lub zaswiadczenie z urzedu gminy/miasta o wielkosci gospodarstwa
rolnego 1 dochodzie z 1 ha przeliczeniowego, a osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza
kopie PIT’u potwierdzajagcego dochdd za poprzedni rok wraz z zaswiadczeniami
o niezaleganiu z ZUS 1 US), o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem
zrédla 1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesiecznej splaty zadluzenia, podajac jednoczes$nie imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany oraz nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc¢.

Poreczyciel, o ktorym mowa w ust. 3, potwierdza wlasnorgcznym podpisem prawdziwosé
informacji zawartych w o$wiadczeniu oraz wyraza zgod¢ na przetwarzanie przez PUP
w Rawie Mazowieckiej jego danych osobowych do celow realizacji umowy
o dofinansowanie.
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5. Warunki zastosowania zabezpieczenia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

poreczenie wedlug prawa cywilnego przez min. 2 osoby w wieku do 70 lat, zatrudnione
na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy niz 24 miesigce liczone od dnia ztozenia
wniosku, pobierajace emeryture lub rente, z ktorych kazda osigga $redni dochod z trzech
ostatnich miesigcy co najmniej w wysokosci 2.300 zt brutto albo porgczenie przez
1 osob¢ w przypadku osiggania $redniego dochodu z trzech ostatnich miesigcy
w wysokos$ci co najmniej 4.600 zl brutto, dochody porgczycieli musza by¢é wolne od
zaje¢ sadowych 1 administracyjnych. Zaktad pracy porgczyciela nie moze by¢ w stanie
likwidacji lub upadtosci,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — jako poreczyciel weksla wymagana jest
min. 1 osoba w wieku do 70 lat, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie
krétszy niz 24 miesigce liczone od dnia ztozenia wniosku, ktora osigga sredni dochod z
ostatnich trzech miesi¢cy co najmniej w wysokosci 2.300 zt brutto.

blokada Srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - niezbedne jest
zalaczenie do sktadanego wniosku zaswiadczenia wskazanego banku o mozliwos$ci
zastosowania blokady, natomiast po podpisaniu umowy o dofinansowanie nalezy
przedstawi¢ zaswiadczenie z banku potwierdzajace dokonanie blokady srodkow
finansowych odpowiadajacych 150% wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania
na okres 15 miesiecy.

zastaw na prawach lub rzeczach — jest to pisemna umowa zawarta pomi¢dzy osoba,
ktory jest wiascicielem rzeczy (zastawca), ktora zamierza oddaé w zastaw w celu
zabezpieczenia zobowigzan wynikajagcych z umowy o dofinansowanie, a Urzedem
(zastawnikiem). Do ustanowienia zastawu niezbedne jest rdwniez wydanie rzeczy
zastawnikowi albo osobie trzeciej, na ktorg strony si¢ zgodzity. Zastawnik, ktéremu
rzecz zostala wydana, powinien czuwaé¢ nad zachowaniem jej w nalezytym stanie
stosownie do przepisOw o przechowaniu za wynagrodzeniem. Po wykonaniu
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie zastawnik powinien zwroci¢
rzecz zastawcy. W przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania we wniosku przedmiot/y zastawu, jego/ich warto$¢
rynkowg oraz dokument potwierdzajacy, ze w/w sg jego wtasnoscia.

gwarancja bankowa - niezbe¢dne jest zatgczenie do sktadanego wniosku zaswiadczenia
wskazanego banku o mozliwosci zastosowania gwarancji, natomiast po podpisaniu
umowy o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ dokument z banku potwierdzajacy
gwarancj¢ zaplaty kwoty odpowiadajace; wysokosci 150% wnioskowanej kwoty
dofinansowania.

akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji - niezbgdne jest
przedstawienie dokumentu potwierdzajacego posiadanie nieruchomosci o wartosci
przekraczajacej 150% kwoty wnioskowanego dofinansowania. Akt notarialny
sporzadzony jest przez notariusza na podstawie umowy zawartej przez wnioskodawce
z Urzedem.
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6. Wnhniesienie zabezpieczenia wymaga rowniez zataczenia oswiadczenia matzonka o zgodzie
na whniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca pozostaje w zwigzku malzenskim),
ewentualnie przedstawienia do wzgladu odpisu aktu notarialnego albo sgdowego orzeczenia
znoszacego malzenska wspdlno$¢ majatkowa lub o$wiadczenia o nie pozostawaniu
w zwigzku matzenskim (jezeli wnioskodawca nie pozostaje w zwigzku matzenskim).

7. Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza — rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych,

2) wspotmatzonek bezrobotnego, opiekuna osoby niepetnosprawnej, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS pozostajacy z w/w w matzenskiej wspolnosci majatkowej,

3) osoba, ktora udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania
srodkow bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

4) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub
dochdd ponizej kwot wskazanych w ust. 5,

5) osoba zatrudniona u pracodawcy zagranicznego lub prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg poza terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 12

1. Zmiany profilu, badZ rozszerzenie, siedziby 1 miejsca prowadzonej dzialalnosci w okresie
obowigzywania umowy wymagaja zgody Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy,
dzialajacego z upowaznienia Starosty.

2. Przez caly okres trwania umowy Dyrektor Urzedu, upowaznieni przez niego pracownicy
oraz inne instytucje upowaznione maja prawo monitorowania prawidlowosci
wykorzystania przyznanych srodkow.

§13

W sprawach nie uregulowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz Kodeksu Postepowania Cywilnego.
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