«4 Powiatowy Urzad Pracy
‘ w Rawie Mazowieckiej

URZAD PRACY

ZAWIADOMIENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA

Dotyczy:

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzonego w trybie Zapytania
ofertowego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Rawie Mazowieckiej”

Nr sprawy: DOA-250-1/25

Zatwierdzam:

Bozena Wozniak

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
w Rawie Mazowieckiej

Rawa Mazowiecka, dnia 18 marca 2025r.



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Powiatowy Urzad Pracy w Rawie Mazowieckiej, zwany dalej ,Zamawiajgcy”,

2. Adres Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 1-go Maja 1A

96-200 Rawa Mazowiecka

REGON: 750201901

NIP: 8351004915

Tel. 46 8144051

Fax: 46 8143534

E-mail: lorm@praca.gov.pl

Adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-45944-46704-FWTVU-22

Godziny pracy Zamawiajgcego: od 8.00 do 16.00 w dni robocze od poniedziatku

do piatku.

10.Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty
kierowane wytgcznie na wyzej wskazany adres we wskazanych godzinach pracy
Zamawiajgcego.
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Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania (dalej Zawiadomienie) w trybie zapytania
ofertowego o szacunkowej wartosci zamoéwienia ponizej 130 000,00 zi.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu
Pracy w Rawie Mazowieckiej ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek listowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw,
zgodnie z zatgczonym opisem przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 1.

2.  Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

w

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: w okresie 2 lat od podpisania umowy (planowany
termin realizacji zamowienia od 01.04.2025r. do 31.03.2027r.).
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V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z  WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Zapytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie osobiscie w siedzibie PUP, za
posrednictwem operatora pocztowego lub przy uzyciu poczty elektronicznej e-mail:
a.major@rawamazowiecka.praca.gov.pl oraz za posrednictwem ePUAP Ilub e-
Doreczen. Zapytania i informacje mozna réwniez przekazywac telefonicznie.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Anna Major,
tel. 46 8144051, wew. 250, e-mail: a.major@rawamazowiecka.praca.gov.pl

fax: 46 8143534.

VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu:

1.1.posiadaja uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania —
Warunek ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze posiada prawo do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, tj. wpisany jest do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.].
Dz.U. z 2023r., poz. 1640 ze zm.), posiada uprawnienia do doreczania
przesytek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 572) - wykonawca
potwierdza spetnienie warunku przez ziozenie os$wiadczenia i aktualnego
dokumentu potwierdzajgcego, ze =zostat wpisany do rejestru operatorow
pocztowych;

1.2.dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia —
zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca posiadat zdolnosci techniczne i
organizacyjne do przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz zwrotow niedoreczonych
pod wskazany adres przesytek (awizowanych), dysponowat przez caty czas
trwania umowy punktem odbioru / przyjmowania przesytek na terenie Rawy
Mazowieckiej czynnym co najmniej od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00
do 16:00, dysponowat osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia
w catym okresie trwania umowy;

1.3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej
wykonanie zamoéwienia -
wykonawca potwierdza spetnienie w/w warunku przez ztozenie dokumentu
potwierdzajgcego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
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prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, 0 wysOKoSci
sumy ubezpieczenia nie mniejszej niz 100.000 PLN;

1.4. wobec wykonawcy nie zachodza przestanki powodujace wykluczenie z
postepowania —
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 ze
zm.).;

. W postepowaniu moga wziagé¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu i nie zachodzg wobec nich przestanki powodujace
wykluczenie z postepowania 0 udzielenie zamoéwienia - wykonawca
potwierdza spetnienie warunkdéw przez ztozenie oswiadczenia (zatgczniki nr 3 i 4).

. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow zostanie dokonana
zgodnie z formutg ,spetnia / nie spetnia” na podstawie informacji zawartych w
dostarczonych dokumentach i oswiadczeniach wymaganych w postepowaniu.
Wykonawcy nie spetniajgcy warunkow okreslonych w niniejszym postepowaniu
zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ich oferty zostang uznane za odrzucone.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU | BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw

do wykluczenia z postepowania, do oferty nalezy zatgczyc:

11. Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania z
powodu niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik
nr 3).

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie
0 udzielenie zamowienia publicznego, oswiadczenie o spetnieniu warunkow
udzialu w postepowaniu skfada kazdy z wykonawcéw w zakresie, w jakim
kazdy z tych wykonawcéw wykazuje spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu. Ponadto kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia skfada oswiadczenie na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.).

1.2.Dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada



2012 r. Prawo pocztowe, wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, potwierdzajacy, ze Wykonawca uprawniony jest do
Swiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej;

1.3. Dokument potwierdzajagcy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia, o wysokosci sumy ubezpieczenia nie mniejszej niz 100.000
PLN.

2. Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu na: wiedze, doswiadczenie, potencjat techniczny, osoby zdolne do
wykonania zamoéwienia lub zdolnosci finansowe - innych podmiotéw, zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegodlnosci przedstawiajgc pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na caty
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

Dokumenty przedstawione w formie kserokopii winny by¢ poswiadczone i
opatrzone klauzulg ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez osoby do tego uprawnione.
Dokumenty ztozone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie traktowane bedzie jako jego
brak.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Termin, do ktérego Wykonawcy bedg zwigzani ztozong ofertg ustala sie na 30 dni
liczagc od dnia uptywu ostatecznego terminu do sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

N

Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu Oferty (zatacznik nr 2).

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Oferta winna byC¢ sporzgdzona w jezyku polskim na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie — pismem czytelnym, np. dtugopisem, atramentem,
tuszem lub innym trwatym sposobem.



Oferta oraz wszelkie zatgczniki do oferty winny by¢ podpisane przez wykonawce
lub upowaznionych przedstawicieli wykonawcy witasnorecznym podpisem lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku podpisania dokumentéow skiadajgcych sie na Oferte przez
petnomocnika wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.
Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu sg jawne i podlegajg
udostepnianiu od chwili ich otwarcia, na wniosek wykonawcy. Wyjgtkiem sg
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez wykonawce ziozone w oddzielnej kopercie z
oznakowaniem ,Tajemnica przedsiebiorstwa“ lub spiete (zszyte) oddzielnie od
pozostatych jawnych elementéw oferty. W przypadku ziozenia oferty przez
ePUAP, e-Doreczenia, faksem Ilub pocztg elektroniczng nalezy wyraznie
zaznaczy¢ i oddzieli¢ czes¢ oferty stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, skutkowac¢ bedzie
wytgczeniem w stosunku do takich informacji rygoru tajemnicy przedsiebiorstwa.
Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczgcych: ceny, terminu
wykonania zamoéwienia, warunkow pfatnosci zawartych w ofercie.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferty nalezy sktada¢ na adres podany w Zawiadomieniu w sekretariacie
Powiatowego Urzedu Pracy w Rawie Mazowieckiej, pokdj nr 17 lub za
posrednictwem ePUAP lub e-Doreczeh lub pocztg elektroniczng na adres:
lorm@praca.gov.pl lub a.major@rawamazowiecka.praca.gov.pl nie pézniej niz do
dnia 24 marca 2025r. do godz. 12:00.
Dopuszcza sie przestanie Oferty podpisanej wkasnorecznym podpisem:

1) faksem na nr 46 8143534 lub

2) w formie skanu pocztg elektroniczng na adres: lorm@praca.gov.pl lub

a.major@rawamazowiecka.praca.gov.pl.

W przypadku przestania Oferty faksem lub w formie skanu Zamawiajgcy moze
zgdacd dostarczenia oryginatu dokumentu.
W przypadku przestania Oferty pocztg, decydujgca jest data i godzina wptywu do
siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Rawie Mazowieckiej potwierdzona
pieczecig kancelaryjng Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie bedg podlegaty odrzuceniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow w celu
udzielenia dodatkowych wyjasnien, dokumentéw dot. ztozonej oferty.
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XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

4.

Ceng podlegajgcg ocenie przez Zamawiajgcego jest CENA brutto, .
uwzgledniajgca podatek VAT.

Cene oferty nalezy wpisa¢ do formularza oferty.

Cena obejmuje wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia, dostawy do
siedziby zamawiajgcego oraz winna uwzglednia¢ ewentualne rabaty i upusty.
Cene oferty nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN).

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1.

Zamawiajgcy ustala nastepujgce kryteria oceny ofert:
CENA wykonania przedmiotu zamowienia = 100 %
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

Formuta oceny ofert w kryterium CENA:
Xc=Cn/Cof x 100
gdzie:

Xc— liczba punktow

Cn — najnizsza oferowana cena brutto

Cof — cena brutto badanej oferty.
Najtansza oferta nie podlegajgca odrzuceniu uzyska 100 pkt., pozostate oferty
zostang przeliczone zgodnie z formutg. Wartosci liczbowe zaokrgglane bedg
arytmetycznie do drugiego miejsca po przecinku.

Przy wyborze oferty za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata
najwiecej punktow.

Jezeli ceny najkorzystniejszych ofert bedag identyczne, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy poprawi w Ofercie oczywiste omyiki pisarskie lub rachunkowe,
zawiadamiajgc o tym niezwiocznie wykonawce. Omyiki rachunkowe poprawiane
bedg przez pomnozenie podanych cen jednostkowych przez ilos¢, a nastepnie
sumowanie wartosci brutto.

Oferta wykonawcy, ktéry nie wyrazi zgody na poprawienie oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych lub zawierajgca btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie
mozna poprawic, zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

XIll. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY

1.

Istotne dla stron postanowienia zawarte sg w projekcie umowy - zatgcznik nr 4.



2. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy, w terminie i miejscu
wskazanym przez zamawiajgcego.

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), Powiatowy Urzad Pracy w
Rawie Mazowieckiej informuije:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w
Rawie Mazowieckiej, ul. 1 Maja 1A, 96-200 Rawa Mazowiecka, tel. 46 8144051, faks
46 8143534.

2. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Rawie Mazowieckiej zostat wyznaczony inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac w siedzibie urzedu lub za pomocg
poczty elektronicznej: iod@rawamazowiecka.praca.gov.pl.

Szczegotowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych przez
administratora znajdujg sie w Klauzuli informacyjnej - zafgcznik nr 5.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik Nr 1

2. Formularz Oferty - Zatgcznik Nr 2

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia z postepowania - Zatgcznik Nr 3

4. Istotne dla stron postanowienia umowy - Zatgcznik Nr 4

5. Klauzula informacyjna RODO - Zatgcznik nr 5
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