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Załącznik nr 1 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w 

Rawie Mazowieckiej usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w 

zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, paczek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia lub wydania odbiorcy. 

2. Usługi pocztowe będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z 

przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.), 

zwanej dalej „Prawem pocztowym” oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 

podstawie, ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024r., poz. 572) 

3. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

3.1. Przesyłki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2 000 g 

(format S– do 500 g, M– do 1000 g, L– 2000 g): 

a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana ekonomiczna, 

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

c) polecone - przesyłka ekonomiczna rejestrowana, przemieszczana i 

doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości 

lub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, 

przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, 

ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka 

rejestrowana, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 

pokwitowaniem odbioru, w tym doręczana na zasadach określonych w 

ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - 

przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjęta za potwierdzeniem 

nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, w tym doręczana na 

zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks 

postępowania administracyjnego. 

3.2. Paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 10 000 g: 

a) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 
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c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykłe i 

priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru. 

 

4. Zamawiający będzie dostarczał przygotowane do wyekspediowania przesyłki 

pocztowe w dni robocze od poniedziałku do piątku do godziny 16:00 do 

wskazanego przez wykonawcę miejsca (punktu odbioru/przyjmowania przesyłek) 

na terenie miasta Rawa Mazowiecka. 

5. Wykonawca zobowiązuje się doręczać przesyłki pocztowe przyjęte do doręczenia 

w dniu następnym, jednak nie później niż 4 dni po dniu nadania - dla przesyłek 

najszybszej kategorii, oraz nie później niż 6 dni po dniu nadania dla przesyłek nie 

będących przesyłkami najszybszej kategorii.  

6. Wykonawca wyznaczy na terenie każdej gminy w powiecie rawskim punkt odbioru 

niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych).  

7. Zamawiający będzie płacił Wykonawcy za wysłane przesyłki jeden raz w miesiącu, 

na podstawie uzgodnionej po zakończeniu miesiąca ilości wysłanych przesyłek, na 

podstawie wystawionej faktury. 

8. Szczegółowy opis ilości i rodzajów przesyłek, na podstawie których obliczona 

będzie cena oferty określony jest w Tabeli 1. Pozostałe warunki dotyczące 

realizacji zamówienia zostały określone w projekcie umowy (załącznik nr 4). 

 

Tabela 1. Ilości i rodzaje przesyłek, na podstawie których obliczona będzie 

cena oferty   

 

 

Lp. 

 

               Rodzaj przesyłki 

 

Waga / format 

przesyłki   

Szacowana 

ilość w okresie 

obowiązywania 

umowy  

(24 m-ce) 

 Przesyłki zwykłe   

1 Przesyłki listowe zwykłe, 

nierejestrowane ekonomiczne w 

obrocie krajowym  

do 500g format S 538 

2 Przesyłki listowe zwykłe, 

nierejestrowane ekonomiczne w 

obrocie krajowym  

do 1000g format M 22 

3 Przesyłki listowe zwykłe, 

nierejestrowane ekonomiczne w 

obrocie krajowym  

do 2000g format L 0 

4 Przesyłki listowe zwykłe, 

nierejestrowane priorytetowe w obrocie 

krajowym  

do 500g format S 0 
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5 Przesyłki listowe zwykłe, 

nierejestrowane priorytetowe w obrocie 

krajowym  

do 1000g format M 0 

6 Przesyłki listowe zwykłe, 

nierejestrowane priorytetowe w obrocie 

krajowym  

 

do 2000g format L 0 

 Przesyłki polecone   

7 Przesyłki listowe polecone, 

rejestrowane ekonomiczne w obrocie 

krajowym 

do 500g format S 4078 

8 Przesyłki listowe polecone, 

rejestrowane ekonomiczne w obrocie 

krajowym 

do 1000g format M 128 

9 Przesyłki listowe polecone, 

rejestrowane ekonomiczne w obrocie 

krajowym 

do 2000g format L 52 

10 Przesyłki listowe polecone, 

rejestrowane priorytetowe w obrocie 

krajowym  

do 500g format S 0 

11 Przesyłki listowe polecone, 

rejestrowane priorytetowe w obrocie 

krajowym 

do 1000g format M 4 

12 Przesyłki listowe polecone, 

rejestrowane priorytetowe w obrocie 

krajowym 

do 2000g format L 0 

 Potwierdzenie odbioru   

13 Potwierdzenie  odbioru przesyłki 

rejestrowanej w obrocie krajowym 

 

 

4150 

 
Przesyłki zagraniczne  

  

14 Przesyłki listowe nierejestrowane 

priorytetowe zagraniczne 

strefa A – Europa (łącznie z 

Cyprem, całą 

Rosją i 

Izraelem) 

do 50 g 

 

ponad 50 g do 

100 g 

 

ponad 100 g do 

350 g 

 

ponad 350 g do 

500 g 

 

ponad 500 g do 1 

2 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 

 

 

0 
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000 g 

 

ponad 1 000 g do 

2 000 g 

 

 

 

0 

 Zwroty    

15 Zwroty przesyłek listowych 

poleconych, rejestrowanych, 

ekonomicznych  w obrocie krajowym 

do 500g format S 490 

16 Zwroty przesyłek listowych 

poleconych, rejestrowanych, 

ekonomicznych  w obrocie krajowym 

do 1000g format M 0 

17 Zwroty przesyłek listowych 

poleconych, rejestrowanych, 

ekonomicznych  w obrocie krajowym 

do 2000g format L 0 

 

9. Ilości przesyłek wskazane w Tabeli 1 są wielkościami obliczonymi na podstawie 

podwojonej ilości korespondencji wysyłanej w 2024 roku, przyjętymi w celu 

porównania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym zamawiający 

podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w rodzajach i 

wielkościach innych, niż podane w Tabeli 1. 

10. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości i rodzaje nadawanych przesyłek 

będą wynikać z aktualnych potrzeb zamawiającego na świadczenie usług 

pocztowych w okresie trwania umowy i mogą odbiegać od podanych w Tabeli 1. 

11. Termin realizacji zamówienia ustala się na 2 lata, licząc od daty wskazanej w 

umowie jako termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy. Planowany termin 

realizacji zamówienia: 01.04.2025 r. – 31.03.2027 r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


